
	申请部门（盖章）

	申请人
	
	申请日期
	

	授权事项
	

	证件类型
	
	证件号码
	

	工作单位
	
	联系方式
	

	财务制单凭证号
	

	查阅原因及内容
	

	是否复印（拍照）
	是否：
	办事人
	

	复印（拍照）份数
	份数：
	时间
	

	财务相关科室意见
	签字               日期

	备注
	


财务档案查阅申请表
编号：
注意事项：1、本校师生查阅财务档案请出示工作证或学生证，校外单位和人员凭单位介绍
信本人工作证或身份证等有效证件方能查阅。
2、本校老师如委托学生来查阅，需老师在授权处签名并授权其学生来办理业务。
3、如多笔查询事项，请项目负责人从财务处智慧财务平台查询系统登录，打印出要查询的相关明细帐作为附件附在本表之后，以备留档。

