	无锡职业技术学院公务接待审批单

	接待对象
	
	来访时间
	

	接待
内容
	 

	来访
人员
	（名单可后附接待单）
	我校接

待人员
	（名单可后附接待单）

	用餐
安排
	时间
	地点
	来访就餐

人数
	我校陪餐
人数
	金额

	
	
	
	
	
	

	填报部门
	           填报人：（盖章）
   日  期：

	审批意见
	审批人：
日  期：


